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AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO 
GUIDA ALLA PRESENTAZIONE DELLA PRATICA DI ISCRIZION E NELL’APPOSITA SEZIONE 

REA 
 
 
Adempimento previsto dall’art. 7 del DM 26/10/2011, necessario per mantenere il requisito per 
l’esercizio dell’attività di agenzia di commercio, che deve essere effettuato da tutti coloro che 
cessano di svolgere l’attività all’interno di un’impresa, entro 90 gg. dall’evento (cessazione 
dell’attività) a pena di decadenza. 
 
Questa tipologia di pratica, alla data della presente guida, può essere inviata al Registro delle 
Imprese tramite l’applicativo Comunica Starweb e pertanto sarà preliminarmente necessario 
possedere i requisiti tecnici e le credenziali per l’accesso a tale applicativo. Per informazioni: 
http://www.registroimprese.it/dama/comc/comc/IT/cu/index.jsp 
 
 
 
Ufficio competente  Registro delle Imprese della provincia nella quale la 

persona fisica risiede 
Modulistica  Modello I1 

Modello ARC C-34 
Soggetti tenuti a lla presentazione 
della denuncia 

Persone fisiche 

Diritti di segreteria  Euro 18,00 in modalità telematica 
Diritto annuale  Euro 18,00 in modalità telematica 
Allegati obbligatori  Copia del documento di identità in caso di firma grafica 
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Per cominciare, nel menu a sinistra cliccare su ISCRIZIONE, poi indicare il codice fiscale del 
soggetto e cliccare su DATI IMPRESA per verificare che non sia già iscritto (non è possibile doppia 
iscrizione). Se dalla verifica emerge che il soggetto non ha iscrizioni al RI, cliccare su ISCRIVI. 
 
Quindi selezionare l’opzione “Persona fisica non esercitante attività di impresa per le attività 
di mediatori, agenti e rappresentanti di commercio,  mediatori marittimi ” e cliccare su 
CONTINUA.  
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Nella successiva schermata inserire i dati anagrafici della persona, facendo attenzione a non 
omettere alcun campo obbligatorio (asterisco rosso): 
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Nel campo note inserire la seguente dicitura: 
 
PRATICA PRESENTATA AI FINI DELL'ISCRIZIONE NELL'APP OSITA SEZIONE DEL REA 
(AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO) 
 
Cliccare poi su AVANTI. 
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Compilare poi la sezione SEDE, facendo attenzione a non omettere alcun campo obbligatorio 
(asterisco rosso). Inserire come “Data iscrizione” quella di invio del la pratica . Al termine 
cliccare su AVANTI: 
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Nella sezione ATTIVITA’ selezionare quella corrispondente all’abilitazione che si intende 
mantenere, quindi cliccare sulla casella INSERISCI ISCRIZIONI ed indicare i dati relativi alla 
propria iscrizione nel Ruolo (vedere pagina seguente). 
 
Proseguire in questa maschera compilando la sezione PARTITA IVA (nel caso non se ne 
possedesse una, procedere come da esempio).  
 
Al termine cliccare su AVANTI. 
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Nella maschera DICHIARANTE si dovrà qualificare il soggetto che invierà la pratica, quindi cliccare 
su SALVA TOTALE: 
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A questo punto la pratica è creata ed è stato assegnato il relativo codice.  
Nella maschera DETTAGLIO PRATICA cliccare su DEFINISCI MODELLO: 
 
B28I0618 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B28I0618 
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Selezionare il tipo di attività, inserire il codice fiscale ed il requisito abilitativo, poi cliccare su 
Modello attività: 
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In questo modo si definisce il modello RAPPRESENTANTI (ARC C-34). Inserire cognome e nome 
solo nella sezione INTESTAZIONE, omettendo di compilare la successiva sezione ANAGRAFICA. 
 
Al momento il programma non permette di selezionare le voci da “A” a “E”;  pertanto scorrere fino a 
posizionarsi sulla sezione corrispondente al tipo di pratica da presentare. 
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ISCRIZIONE APPOSITA SEZIONE (A REGIME)  
Inserire: 

- data di cessazione del proprio rapporto con l’impresa  
- il nome dell’impresa presso cui si esercitava l’attività 
- il CF dell’impresa presso cui si esercitava l’attività 
- la CCIAA presso cui l’impresa era iscritta 
- numero REA dell’impresa presso cui si esercitava l’attività 
- il tipo di carica ricoperta all’interno dell’impresa (titolare, legale rappresentante, dipendente, 

collaboratore, socio lavorante, preposto etc.) 
 
Selezionare la motivazione della cessazione dell’attività 
 

 
 
Cliccare quindi in fondo su salvataggio PDF.  
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A questo punto comparirà la seguente maschera. 
 

 
 
 
 
Se il soggetto dichiarante (titolare o legale rappresentante che ha compilato il modello ARC) è titolare di 
firma digitale ed intende firmare il modello con tale modalità, non è necessario inserire copia del documento 
di identità; se viceversa firmerà graficamente, sarà necessario allegare copia di un documento di identità in 
corso di validità cliccando sul pulsante SFOGLIA  ed allegando il documento in formato pdf/a. 
 
Eventuali altri allegati devono essere inseriti in questa fase tramite l’apposita funzione, altrimenti cliccare su 
SALVA E CHIUDI . 
 



A cura della CCIAA di Bologna – pag. 14/16    -  Gu ida basata sulla versione Comunica Starweb 3.4.16  - Agg. 08/02/2016 

Sottoscrizione del modulo ARC 
 
DETTAGLIO PRATICA: cliccare su FIRMA in corrispondenza del mod C34-MODELLO ARC.pdf 
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Se il soggetto deve firmare digitalmente ed è presente al momento della predisposizione della pratica, può 
essere effettuata la procedura di firma online, altrimenti occorre seguire la procedura di firma off-line, 
scaricando il file PDF/A e riallegandolo procedendo come segue: 
 

1) in caso di firma digitale del soggetto, far firmare il file offline e riallegarlo in formato .p7m 
selezionando l’opzione 3).  

2) in caso di firma grafica è necessario stampare il modello, farlo firmare graficamente nell’ultima 
pagina, in corrispondenza dello spazio “Firma (del soggetto che presenta il modello ARC)” e 
riallegarlo sempre tramite l’opzione 3 (in questo caso, in precedenza dovrà essere stato allegato il 
relativo documento di identità).  

 
In entrambi i casi è necessario mantenere il nome del file assegnato in fase di download (C34-MODELLO-
ARC con estensione pdf o p7m) altrimenti non sarà possibile riallegarlo. 
 
NB: il modello C34 deve sempre essere firmato dall’ interessato , graficamente o digitalmente. Non è 
possibile la firma da parte del professionista, che firmerà invece il file XML che conterrà questa 
documentazione. 
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SOTTOSCRIZIONE DEL MODELLO ATTIVITA’ (ovvero del fi le XML che contiene tutto quello che è 
stato descritto sopra): 
 

 
 
Procedere cliccando su FIRMA MODELLO  e firmare digitalmente la pratica online o offline come già 
descritto sopra, sempre mantenendo il nome del file se necessario riallegarlo firmato (questa firma può 
essere fatta dal dichiarante – che può anche essere un professionista incaricato o delegato). 
 
Procedere infine alla predisposizione ed all’invio della pratica al Registro Imprese come di 
consueto. 

B28I0618 

C34-MODELLO-ARC.PDF.P7M 


