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CONTRIBUTI PER AGGREGAZIONE AZIENDALE 
 CRESCITA DIMENSIONALE ANNO 2011 

Istruzioni per l’invio telematico 
 
Per l’invio telematico è necessario che: 
1- IL LEGALE RAPPRESENTANTE DELL’IMPRESA SIA  DOTATO DI FIRMA 

DIGITALE (SMART CARD, BUSINESS KEY, ECC.. E RELATIVO SOFTWARE DI 
FIRMA ) 

 

2- L’IMPRESA ABBIA  ATTIVATO UNA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA 
CERTIFICATA (PEC).  

 

N.B. Le caselle con suffisso @postacertificata.gov.it non sono ammesse in 
quanto non essendo PEC ma CECPAC al momento non sono accettate dalla 
casella incentivi@bo.legalmail.camcom.it  

 

3- L’IMPRESA ABBIA SOTTOSCRITTO IL CONTRATTO  TELEMACO PAY (con 
relativo conto prepagato di importo pari o superiore a 14,62 € ossia il valore della 
marca da bollo). In alternativa al contratto TelemacoPay l’impresa può utilizzare, 
per la SOLA PRESENTAZIONE della domanda, uno dei seguenti soggetti: 
Associazione di categoria / Agenzia / Studio / altro soggetto privato.  

 Attenzione:  Per completare l'attivazione della Convenzione TelemacoPay la società Infocamere 
S.c.p.a impiega almeno 48 ore lavorative. Per non incorrere in invii tardivi si consiglia di tenere 
conto di questo tempo operativo  
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PREPARAZIONE DELLA PRATICA TELEMATICA  
Prima fase: 
Creazione del MODELLO BASE e sua compilazione on line 
Connettersi al sito http://webtelemaco.infocamere.it. 
Cliccare su “Servizi e-gov” 
Cliccare su “Contributi alle Imprese”   
 

 
 

Cliccare su “Accedi” nella nuova videata ed autenticarsi  
Cliccare su “crea modello” 
Selezionare nel campo CCIAA la provincia di BOLOGNA  
Indicare alternativamente REA o COD. FISCALE e cliccare su “Cerca” 
 

 
 

Alla voce “Selezionare il tipo di pratica” selezionare “Richiesta 
Contributi” 

  
La maschera che appare è di seguito riportata. Occorre compilare i 
seguenti riquadri: 
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L’importo della marca da bollo viene scalato automaticamente dal conto 
prepagato Telemaco. Nel caso in cui non ci sia credito sufficiente la 
pratica viene spedita ma respinta in automatico dallo sportello. Va 
rispedita dopo la ricostituzione del fondo. 
 
Compilati i campi richiesti occorre cliccare su “scarica modello base”. 
Viene generato un file xml che dovrà essere salvato su PC con un nome 
significativo (es il nome dell’impresa) per poter essere firmato 
digitalmente dal LEGALE RAPPRESENTANTE DELL’IMPRESA.  
 

SECONDA FASE:  
 

Lasciando attiva l’applicazione di Sportello (non si deve chiudere la 
finestra) e  terminata l’operazione di firma si prosegue cliccando    sul 
tasto “NUOVA PRATICA” per allegare  MODELLO BASE 
precedentemente creato (in questo caso i dati identificativi del soggetto 
sono già valorizzati). 
In caso di interruzione  l’utente deve ri-digitare i dati identificativi del 
soggetto.  
 

 
 

Va selezionato nel campo tipo di pratica la voce “Richiesta Contributi”, 
l’ufficio di Bologna come “Sportello di destinazione” e va ALLEGATO IL 
MODELLO BASE creato precedentemente e FIRMATO 
DIGITALMENTE dal legale rappresentante dell’impresa. Il sistema 
controlla se la firma digitale è stata apposta; in caso contrario segnala 
che il file allegato non è firmato e blocca la compilazione. 
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Dopo aver allegato il modello base e cliccato su “Avvia creazione” 
viene evidenziata la lista di allegati. 
 

 
 

Oltre al “MODELLO BASE” generato dal sistema è necessario allegare:  
 

 Il file pdf del modello “Dichiarazioni sostitutive” predisposto dalla 
CCIAA di Bologna, compilato  e  firmato digitalmente dal legale 
rappresentante dell’impresa; 

 
 Il file pdf della Relazione firmato digitalmente dal legale 

rappresentante dell’impresa contenente descrizione dettagliata 
delle spese sostenute e gli estremi degli incarichi conferiti ai 
consulenti prescelti, descrizione della situazione aziendale 
precedente al sostenimento dei costi sopraindicati, le prospettive di 
maggiore vantaggio competitivo connesse ai processi di 
aggregazione aziendale e/o crescita dimensionale che hanno 
indotto a sostenere tali spese ed i vantaggi attesi o già conseguiti 
grazie alle prestazioni professionali di cui ci si è avvalsi;  

 
 Un file pdf per ogni relazione dei consulenti di cui ci si è avvalsi,  

in cui viene illustrato in modo esaustivo il lavoro svolto a beneficio 
del processo di aggregazione o crescita dimensionale (per le 
spese notarili è sufficiente compilare lo specifico prospetto con gli 
estremi identificativi e l’oggetto dell’atto).  La relazione deve essere 
firmata dal consulente. Ogni file pdf deve essere  firmato 
digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa 
richiedente il contributo. 

 

Per allegare i file occorre cliccare su “Allega”: 
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Sfogliare e ricercare il file pdf.p7m da allegare 

 
 

La lista allegata viene così aggiornata 
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ALTRE AVVERTENZA PER LA SPEDIZIONE  

 
 

Il servizio di acquisizione delle Pratiche da parte degli Sportelli 
Telematici è attivo dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle 19.00 ed il 
sabato dalle ore 8.00 alle 14.00. Al di fuori di questi orari è comunque 
possibile usufruire delle funzioni di preparazione ed inoltro delle 
Pratiche Telematiche che verranno acquisite dallo Sportello 
corrispondente alla successiva apertura.  
 
Le pratiche telematiche spedite dopo le ore 19 dell’ultimo giorno del 
bando verranno elaborate dal sistema la mattina successiva e se dal 
controllo verrà accertato che la data di invio è nei termini l’istanza verrà 
accettata.  
 
L’unico problema per le pratiche inviate a ridosso della chiusura è che 
l’eventuale “respingimento” (es. firma digitale non valida, domanda 
incompleta, allegati di dimensioni superiori a 20 MB) viene comunicato 
dopo il termine di scadenza e  l’impresa non ha più la possibilità di  
rinviare la pratica.   
 
Il sistema Telemaco respinge pratiche con allegati di dimensioni 
complessive superiori a 20 MB. Si consiglia di scansionare i documenti 
a bassa risoluzione non superiore a 200 dpi in bianco e nero o scala di 
grigio. 


