
                                                            Allegato a O.D.S.  n. 14             del 1 8/05/2011  
 
 

RICOGNIZIONE DEI PROCEDIMENTI CAMERALI 
ANNO 2011 

 
I SETTORE 

- AFFARI GENERALI ED ECONOMICI - 
SEGRETERIA GENERALE E SEGRETERIA DI PRESIDENZA  

 
PROCEDIMENTO 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei 
requisiti di legge, accesso, concessione. 
 

Settore I –- Segreteria Generale e di 
Presidenza   Carla Zotti Segretario Generale 30 giorni dal ricevimento della 

domanda 

Premi per l’imprenditoria Settore I – Segreteria Generale e di 
Presidenza Carla Zotti Giunta camerale 

180 giorni dalla scadenza del 
termine per la presentazione delle 
domande di partecipazione al 
premio 

Domande di patrocinio Settore I –  Segreteria Generale e di 
Presidenza Michaela Schlesinger  Presidente 30 giorni 

Domande di concessione sale Settore I – Segreteria Generale e di 
Presidenza  

Michaela Schlesinger Presidente 30 giorni 

Richiesta di contributo extra bando  

Settore I –  Segreteria Generale e di 
Presidenza –  
Settore IV- Promozione ed 
internazionalizzazione 

Michaela Schlesinger 
per diniego/lettera 
interlocutoria; 
 Giovanna Nipoti 
per pratica di Giunta 

Presidente/Giunta 14 giorni (per diniego/lettera 
interlocutoria) 

 
 
 

I SETTORE 



– STATISTICA STUDI BIBLIOTECA - 
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei 
requisiti di legge, accesso, concessione 

Settore I – Ufficio di Statistica  Patrizia Jacopini Segretario Generale 30 giorni dal ricevimento della 
domanda 

Nomina Coordinatori provinciali di Censimento 

Ufficio di Statistica (in diretta 
dipendenza da Segretario Gen. Ex. D. 
Lgs. 322/89 e del. ISTAT 15/10/91, dir. 
N. 4) 

 Elena Giorgia Cotti Segretario Generale 30 giorni 

 
I SETTORE 

– LEGALE , PREZZI, ARBITRATO E CONCILIAZIONE - 
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

Iscrizione elenco conciliatori Settore I – legale, prezzi arbitrato e 
conciliazione  Miriam Trevisani Segretario Generale Termini previsti nel bando di 

selezione 

Predisposizione pubblicazioni listino prezzi settimanale, 
listino prezzi mensile, prezzi informativi opere edili 

Settore I – legale, prezzi arbitrato e 
conciliazione 

Maria Canitano 
  

Segretario Generale 
Deputazione di borsa 
Comitato di Borsa 

In relazione alla periodicità delle 
pubblicazioni  

Deposito listini e rilascio visti Settore I – legale, prezzi arbitrato e 
conciliazione 

Maria Canitano 
 

Segretario Generale 3 giorni 

 
In relazione al responsabile del provvedimento per la "Predisposizione pubblicazioni listino prezzi settimanale, listino prezzi mensile, prezzi informativi opere edili" si precisa:  
il Comitato di Borsa ai sensi del Regolamento Generale per il Mercato dell'Effettivo è organo accertatore dei prezzi per la formazione del Listino ma la sua 
predisposizione e la successiva pubblicazione sono a cura della Camera di Commercio che impartisce al Comitato criteri direttivi per la formazione del listino 
dei prezzi; la Deputazione in relazione alla predisposizione e pubblicazione dei listini non ha altra competenza che quella di assistere alle riunioni del Comitato di 
Borsa quando accerta i prezzi. 
  

 
II SETTORE 

- RISORSE FINANZIARIE - 



 
PROCEDIMENTO 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei requisiti 
di legge, accesso, concessione. 
 

Settore II – Risorse Finanziarie Donatella Grassi o 
Stefania Dal Bono 

Dirigente II Settore 30 giorni dal ricevimento della 
domanda 

Rimborsi diritti ed altre somme erroneamente versati alla 
Camera Settore II – Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 90 giorni 

Emissione di atti sanzionatori Settore II –Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 
31  dicembre del quinto anno 
successivo a quello in cui è 
avvenuta la violazione 

Iscrizione a ruolo per omesso, incompleto, tardato pagamento 
del diritto annuale Settore II – Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 

31  dicembre del quinto anno 
successivo a quello in cui è 
avvenuta la violazione 

Istanza di rateazione Settore II – Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 30 giorni 

Rilascio certificati sull’esistenza di debiti di diritto annuale o di 
procedimenti di contestazione, in corso o già definiti, in 
relazione ai quali i debiti non sono stati soddisfatti 

Settore II – Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 40 giorni 

Richiesta di sgravio da parte del contribuente Settore II – Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 

5 gg. lavorativi qualora siano in 
corso procedure esecutive, 60 gg. 
di calendario se non sono in corso 
procedure esecutive 

Annullamento totale o parziale dell’atto o del ruolo in 
autotutela, o rigetto della richiesta Settore II –Risorse Finanziarie  Donatella Grassi Dirigente II Settore 30 gg. dalla presentazione 

dell’istanza 
Erogazione contributi a seguito di 
progetto,bando,regolamento. Erogazione rimborsi 

 Stefania Dal Bono Dirigente II Settore 60 gg. dalla richiesta di emissione 
mandato   

Ruoli di sanzioni amministrative  Settore II – Risorse Finanziarie  Dirigente II Settore  
 
Dirigente II Settore 
 

5 anni ( ex art. 28 L. 689/81) 

Richieste di sgravio sui ruoli di sanzioni Settore II – Risorse Finanziarie 
 Dirigente II Settore Dirigente II Settore 30 gg 

 
 

II SETTORE 
– PERSONALE - 

GESTIONE RISORSE UMANE 
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 



ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei requisiti 
di legge, accesso, concessione. 
 

Settore II – Gestione Risorse 
Umane 

Claudia Caselli Dirigente II Settore  30 giorni dal ricevimento della 
domanda 

CONCORSO PUBBLICO Settore II – Gestione Risorse 
Umane Claudia Caselli Dirigente II Settore, 

Segretario Generale.  

Il termine è stabilito dalla 
Commissione prima dell’inizio 
delle prove concorsuali. Le 
procedure concorsuali devono 
comunque concludersi entro 6 
mesi dalla data delle prove scritte 
o, se trattasi di concorsi per titoli, 
dalla data della prima 
convocazione. 

SELEZIONI PER ASSUNZIONI OBBLIGATORIE DISABILI Settore II – Gestione Risorse 
Umane Claudia Caselli Dirigente II Settore, 

Segretario Generale  

In relazione ai termini stabiliti 
dalla Convenzione con la 
Provincia di Bologna 

 
 

- STIPENDI E QUIESCENZA -  
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 



Liquidazione trattamenti di fine servizio (indennità di 
anzianità o T.F.R.) a dipendenti cessati/loro eredi 
 
 

Settore II – Stipendi e  
quiescenza 

Claudia Caselli-Valeria 
Brunaleschi 

Dirigente II Settore 

- Per cessazione per raggiunti   
limiti di età/inabilità/decesso o 
per cessazioni di dipendenti 
che vantino 40 anni di 
servizio: entro i 3 mesi 
successivi alla cessazione (ai 
sensi D.L.. 79/97, convertito in 
L. 140/97, recepito con 
Deliberazione n.273/1997 e 
Determinazione dirigenziale 
n.611/2002). 

- Per cessazione per dimissioni 
volontarie si provvede alla 
liquidazione decorsi 6 mesi 
dalla cessazione del rapporto 
di lavoro ed il pagamento 
entro i successivi 3 mesi da 
tale data (ai sensi D.L. 79/97, 
convertito in L. 140/97, 
recepito con Deliberazione n. 
273/1997). 

Concessione di anticipazione sull’indennità di anzianità Settore II – Stipendi e 
quiescenza 

Claudia Caselli-Valeria 
Brunaleschi Dirigente II Settore 90 giorni 

Liquidazione TFR a personale a tempo determinato  
 

Settore II – Stipendi e 
quiescenza 

Claudia Caselli-Valeria 
Brunaleschi 

Dirigente II Settore 

- Per cessazioni alla scadenza 
del contratto a termine entro i 
3 mesi successivi alla 
cessazione (ai sensi 
determinazione dirigenziale 
n.611/2002); 

- Per cessazioni, per dimissioni 
volontarie, anticipate rispetto 
alla scadenza del contratto: si 
provvede alla liquidazione 
decorsi 6 mesi dalla 
cessazione del rapporto di 
lavoro ed il pagamento entro i 
successivi 3 mesi da tale data 
(ai sensi D.L. 79/97, convertito 
in L. 140/97, recepito con 
Deliberazione n.273/1997 e 
Determinazione dirigenziale 
n.611/2002).  

 



II SETTORE 
 – PROVVEDITORATO - 

 
PROCEDIMENTO 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei requisiti 
di legge, accesso, concessione. 
 

Settore II – Provveditorato  Silvia Amorosa 

Dirigente dell’Area 
Economico/finanziaria o 
altro Dirigente competente 
per budget 

30 giorni dal ricevimento della 
domanda o termini previsti da 
legislazione specifica sugli appalti 

Acquisizione di forniture/servizi/lavori con procedure in 
economia   Settore II – Provveditorato  

Silvia Amorosa o 
Francesco Stefani  
Paola Criscolo 
Monica Pezzoli 
Efrem Guaraldi 
Leonello Solini 

Dirigente dell’Area 
Economico-finanziaria o 
altro Dirigente competente 
per budget 

90 giorni dall’offerta 

Acquisizione di forniture/servizi/lavori con procedure a 
evidenza pubblica e negoziate  Settore II –Provveditorato  

Silvia Amorosa o 
Francesco Stefani  
Paola Criscolo 
Monica Pezzoli 
Efrem Guaraldi 
Leonello Solini 

Dirigente dell’Area 
Economico-finanziaria o 
altro Dirigente competente 
per budget 

180 giorni dall’offerta o da istanza 
a partecipare a gara 

 

 
III SETTORE 

- REGISTRO IMPRESE E ATTIVITA’ ARTIGIANE -  
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei requisiti 
di legge, accesso, concessione. 
 

Settore III - Registro Imprese Cinzia Romagnoli Conservatore 30 giorni dal ricevimento della 
domanda 

Iscrizione e deposito  Registro Imprese Settore III - Registro Imprese 

Cinzia Romagnoli  
Piera Prati 
Daniela Caprini 
Anna Maria Citrillo 

Conservatore 5 gg. per pratiche telematiche 



Accoglimento denunce R.E.A. Settore III 
Area 1- Registro Imprese 

Cinzia Romagnoli 
Piera Prati 
Daniela Caprini 
Anna Maria Citrillo 

Conservatore 90 gg. 

Procedimenti d’ufficio R.I. e R.E.A Settore III - Registro Imprese Barbara Zuffi Conservatore 90 gg. 

Procedimenti accertamento violazioni in materia di pubblicità 
legale  

Settore III - Registro Imprese 
Settore III – Attività Artigiane 

Katia Simoncini 
Giovanni Di Conza Conservatore 90 gg. 

Rimborsi diritti ed altre somme erroneamente versati alla 
Camera 

Settore III - Registro Imprese Cinzia Romagnoli Conservatore 90 giorni 

 
 

D.I.A. (denuncia inizio attività): imprese iscritte al RI ed Albo 
Imprese Artigiane 
 installazione impianti DM 37/08  
autoriparazione L. 122/92 
pulizia L. 82/94 
facchinaggio  DM 221/03 

Settore III – Attività artigiane Giovanni Di Conza Dirigente III Settore 60 giorni 
(DPR 558/99) 

Rilascio parametri extracomunitari  DPR 394/99 Settore III – Attività artigiane Giovanni Di Conza Dirigente III Settore 60 giorni 
(Del. CCIAA - 245/00) 

Iscrizione, modifiche, cancellazioni Albo Imprese Artigiane 
Rilascio qualifiche professionali parrucchiere, acconciatore, 
estetiste 

Settore III – Attività artigiane Giovanni Di Conza 
Commissione Provinciale 
Artigianato (CPA) –  
L. 443/85 

60 giorni 

 
 

III  SETTORE 
- ALBI RUOLI -  

ELENCHI E REGISTRI 

 
PROCEDIMENTO 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei requisiti 
di legge, accesso, concessione 
 

Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 30 giorni dal ricevimento della 
domanda 



Licenze di macinazione Settore III - Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 30 giorni 

Verifica requisiti relativi a segnalazione certificata inizio attività 
(SCIA) per deposito di margarina Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 

60 giorni per emanazione 
eventuale divieto di prosecuzione 
attività 

Rilascio pareri per i depositi di olii minerali Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 30 giorni 

Iscrizione nel Registro nazionale dei soggetti obbligati al 
finanziamento dei sistemi di gestione dei rifiuti di 
apparecchiature elettriche ed elettroniche (RAEE) 

Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 30 giorni 

Iscrizione nel Registro dei produttori di pile ed accumulatori Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 30 giorni 

Iscrizione nell’Elenco degli assaggiatori di olii d’oliva Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 30 giorni 

Rimborsi diritti ed altre somme erroneamente versati alla 
Camera Settore III – Servizi innovativi Annamaria Venturi Dirigente III Settore 90 giorni 

 

 
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

Verifica requisiti relativi a segnalazione certificata inizio attività 
(SCIA) di agente di affari in mediazione 

Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni 
 

Silvia Lipparini Dirigente III Settore 
60 giorni per emanazione 
eventuale divieto di prosecuzione 
attività 

Esame abilitante all’esercizio dell’attività di agente di affari in 
mediazione 

Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Silvia Lipparini Commissione esami 90 giorni 

Verifica requisiti relativi a segnalazione certificata inizio attività 
(SCIA) di agente e rappresentante di commercio 

Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Annamaria Venturi Dirigente III Settore 
60 giorni per emanazione 
eventuale divieto di prosecuzione 
attività 



Verifica requisiti relativi a segnalazione certificata inizio attività 
(SCIA) di pesatore e stimatore pubblico ed iscrizione al 
relativo ruolo 

Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Annamaria Venturi Dirigente III Settore 
60 giorni per emanazione 
eventuale divieto di prosecuzione 
attività ed iscrizione 

Verifica requisiti relativi a segnalazione certificata inizio attività 
(SCIA) di spedizioniere 

Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Tiziana Cassanelli Dirigente III Settore 
60 giorni per emanazione 
eventuale divieto di prosecuzione 
attività 

Verifica requisiti relativi a segnalazione certificata inizio attività 
(SCIA) di commissionario, mandatario, astatore ed iscrizione 
nel relativo albo   

Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Annamaria Venturi Dirigente III settore 
60 giorni per emanazione 
eventuale divieto di prosecuzione 
attività ed iscrizione 

Iscrizione Ruolo dei periti e degli esperti 
Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Tiziana Cassanelli 

Dirigente III settore (decide 
tenendo conto del parere 
della Commissione 
consultiva per la tenuta del 
Ruolo) 

60 giorni 

Esame e tenuta Ruolo Conducenti taxi e N.C.C. Settore III –  Ufficio , Albi, ruoli, 
autorizzazioni 

Annamaria Venturi 

Commissione Provinciale 
Esami 
L. 21/92 e Dir. Reg. 
2009/94 

60 giorni 

Iscrizione Albo gestori ambientali Emilia-Romagna 
Settore III - Ufficio Gestori 
ambientali  
 

Emiliano Bergonzoni 
Sezione Regionale Emilia-
Romagna Albo gestori 
ambientali 

 
Per i rifiuti smaltiti 235 giorni. 
 
Per i rifiuti recuperati 10 giorni 
lavorativi per l’ottenimento della 
presa d’atto; 30 giorni per 
l’emissione del provvedimento 
finale. 
 

Iscrizione nel Registro dei produttori di ceramica di qualità 
Settore III - Ufficio Albi, ruoli, 
autorizzazioni  
 

Annamaria Venturi 

Dirigente III Settore (decide 
secondo le disposizioni del 
Consiglio nazionale 
ceramico) 

90 giorni 

Rilascio/rinnovo/modifica carte tachigrafiche alle imprese 
Settore III -Ufficio Albi, ruoli 
autorizzazioni 
 

Annamaria Venturi Dirigente III 

15 giorni lavorativi 
 
5 giorni. in caso di furto o 
smarrimento  
(artt. 3 e 9 DM 23/6/2005) 

 
 



IV SETTORE 
– TUTELA DEL MERCATO E DEL CONSUMATORE – 

REGOLAMENTAZIONE DEL MERCATO 
- MARCHI E BREVETTI – 

- METRICO E ISPETTIVO 
 

PROCEDIMENTO 
 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei requisiti 
di legge, accesso, concessione 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. Grazia Fisichella Dirigente IV Settore 30 giorni dal ricevimento della 

domanda 

Registro informatico dei protesti: pubblicazione dell’elenco  
dei protesti. 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 

 
Angelo Maria Volpe Dirigente IV Settore 

10 gg. dalla ricezione da parte 
della CCIAA  (D.M. 316 del 
9/8/2000) 

Registro informatico dei protesti: istanza di cancellazione o 
annotazione  

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 
 

Angelo Maria Volpe Dirigente IV Settore  

Emanazione provvedimento: 20 
gg. Dalla data di presentazione 
dell’istanza; Esecuzione 
provvedimento: 5 gg. Dalla data 
del provvedimento ( L. 12.2.1955, 
n. 77 – L. 7/3/1996, n. 108)  

Accertamento Raccolta Usi 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 

 

Angelo Maria Volpe Giunta camerale 
Termini ordinatori stabiliti con 
Circolare Ministero Industria n. 
1695/C del 2/7/1964. 

Iscrizione Albo Tecnici/Esperti Degustatori 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 
 

Roberta Borgatti  Dirigente IV Settore 30 giorni 

Riconoscimento Denominazione di Origine  dei vini (prelievo, 
esame chimico, degustazione) 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 
 

Roberta Borgatti 

Commissione 
degustazione prevista 
dall’art. 13 della Legge 
10/02/1992 n. 164 e D.M. 
25/07/2003, applicabili ex 
art. 31 D. LGS 8/4/2010, n. 
61   

- 12 giorni lavorativi per i 
vini novelli 

- 20 giorni lavorativi per 
tutti gli altri vini 

(Art. 10 D.M. 25/7/2003, 
applicabile ex art. 31 D. LGS. 
8/4/2010 n. 61) 



Controllo clausole vessatorie  

Settore IV –  Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 

Grazia Fisichella 
Commissione clausole 
vessatorie 

90 giorni dalla comunicazione di 
avvio del procedimento 
(Regolamento del servizio di 
controllo approvato con delibera 
Consiglio n. 17 del 27/11/2009) 

Ordinanze ingiunzione di pagamento relative a sanzioni 
amministrativa 

Settore IV –  Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 

Giovanni Mangano 
 
Dirigente IV Settore 
 

5 anni  dalla notifica del verbale di 
accertamento  ( ex art. 28 L. 
689/81) 

Domande di rateizzazione sanzioni amministrative 

Settore IV –  Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio 
Regolamentazione del mercato  
 

Giovanni Mangano  
 
Dirigente IV Settore 
 

60gg 

Deposito Brevetti e marchi 
 

Settore IV –  Tutela del Mercato 
e Cons. – Ufficio Brevetti e 
Marchi   
 

Giuliano Bertini Dirigente IV Settore Invio al Mi.S.E. entro 10 gg. dal 
deposito (D.Lgs. 30/2005) 

Controlli relativi all’utilizzo nell’industria di amidi e zuccheri ai 
fini della restituzione alla produzione e redazione verbali da 
trasmettere all’AGEA 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Grazia Fisichella Dirigente IV Settore  

5 mesi dalla data di presentazione 
della domanda di pagamento 
della restituzione alla produzione 
(Reg. CEE 1722/93- D.M. MAP 
08/03/2002) 

Ordinamento dei magazzini generali: pareri su istituzione e 
modifiche  

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Luca Mossini Dirigente IV Settore 90 giorni  

Ordinamento dei magazzini generali: liberazione della 
cauzione  

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Luca Mossini Dirigente IV Settore 40 giorni dalle pubblicazioni di 
legge (R.D.126/1927) 

Verbali di accertamento violazioni amministrative in materia di 
etichettatura dei prodotti, codice del consumo ed emissioni di 
CO2: notifica 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 
 

Luca Mossini Dirigente IV Settore 90 gg dall’accertamento (art. 14 L. 
689/1981) 

Iscrizione/modifica/cancellazione Registro degli assegnatari 
dei marchi di identificazione dei metalli preziosi e relativa 
assegnazione marchio di identificazione 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 60 giorni (artt. 10 e 14 D.Lgs. 
251/99) 

Autorizzazione all’allestimento di punzoni speciali 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 60 giorni  



Autorizzazione all’utilizzo del marchio tradizionale di fabbrica, 
delle sigle particolari e del marchio particolare di fabbrica. 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 60 giorni  

Esame istruttorio della domanda da inviare al Mi.S.E. ai fini 
della concessione alle officine autorizzate o ai centri tecnici 
dell’autorizzazione al montaggio e alla riparazione di 
tachigrafi analogici o digitali 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 30 giorni  

Rinnovo autorizzazione ai centri tecnici per montaggio e 
riparazione tachigrafi digitali  

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 30 giorni  

Iscrizione/modifica/cancellazione Elenco dei Fabbricanti 
Metrici 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 30 giorni dal ricevimento del nulla 
osta prefettizio 

Iscrizione/modifica/cancellazione Elenco Utenti Metrici 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 60 giorni dal ricevimento della 
richiesta di verifica 

Rilascio concessione di conformità metrologica 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 60 giorni (art. 7 D.M. 179/2000) 

Prove metrologiche ed esame istruttorio da inviare al Mi.S.E. 
ai fini della concessione al Fabbricante metrico di uno 
strumento di tipo nuovo del Decreto di ammissione a verifica 
metrica 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 90 giorni 

Approvazione ai sensi dell’art. 3, comma 3, del D.M. 
25/9/1989, di varianti al piano di legalizzazione di uno 
strumento di misura 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 30 giorni 

Accertamento di conformità degli strumenti di misura: Verifica 
prima e/o collaudo di posa in opera 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 30 giorni 

Abilitazione dei laboratori all’esecuzione della verifica 
periodica 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 
90 giorni (Regolamento camerale 
approvato con delibera Giunta n. 
300/2002) 



 
Rilascio/rinnovo/modifica carte tachigrafiche officina 
 
 
 
 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore 

15 giorni lavorativi 
 
5 giorni. in caso di furto o 
smarrimento  
(artt. 3 e 9 DM 23/6/2005) 

Verbali di accertamento violazioni amministrative in materia 
di metrologia legale ed oggetti preziosi: notifica 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons.- Ufficio Metrico-
ispettivo 
 

Maurizio Casini, 
Brunella Tripodi, 
Antonio Bonavota 

Dirigente IV Settore  90 gg dall’accertamento (art. 14 L. 
689/81) 

Rimborsi diritti ed altre somme erroneamente versati alla 
Camera 

Settore IV  – Tutela del Mercato 
e Cons. 
 

Grazia Fisichella/ 
Responsabili dei 
procedimenti per i  
quali è stata versata la 
somma da rimborsare 

Dirigente IV Settore 90 giorni 

IV SETTORE 
- PROMOZIONE  ED  INTERNAZIONALIZZAZIONE -  

 
PROCEDIMENTO 

 

UNITA’ ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE 

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO TERMINI PROCEDIMENTO 

ACCESSO 
Ricezione dell’istanza dell’interessato, valutazione dei 
requisiti di legge, accesso, concessione. 
 

Settore IV - Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 30 gg. dal ricevimento della 

domanda 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per la 
partecipazione a fiere estere 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone  Dirigente IV Settore  

90  gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze per il 
quadrimestre cui si riferisce la fiera 
per la quale si richiede il contributo 

Individuazione beneficiari ed entità  contributi per 
processi di aggregazione aziendale e crescita 
dimensionale 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Lauretta Grandi Dirigente IV Settore 

90 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per 
progetti  di internazionalizzazione  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Alberto Diversi Commissione 

assegnazione contributi 

90 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando   

Individuazione beneficiari ed entità contributi in conto 
abbattimento interessi  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Alberto Diversi Dirigente IV Settore 60 gg. dalla ricezione dell’istanza 

inviata dal confidi intermediario 
 Individuazione beneficiari ed entità contributi per 
acquisto sistemi di sicurezza  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IVSettore 60 gg. dal ricevimento della 

domanda 



Individuazione beneficiari ed entità contributi per oneri 
finanziari relativi alla cessione crediti pro soluto bloccati 
dal Patto di stabilità  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IVSettore 

60 gg. dal ricevimento della 
domanda 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per il 
miglioramento dell’efficienza delle strutture agricole 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Giuseppe Iannaccone Commissione 
assegnazione contributi 

60 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

Calcolo  contributi per il miglioramento dell’efficienza 
delle strutture agricole a seguito di  rendicontazione 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 60 gg. dal ricevimento della 
rendicontazione 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per la 
trasformazione e commercializzazione di prodotti 
agricoli e lavorazioni agricole e forestali per conto terzi  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 

60 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

Calcolo contributi per la trasformazione e 
commercializzazione di prodotti agricoli e lavorazioni 
agricole e forestali per conto terzi  a seguito di 
rendicontazione 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 60 gg. dal ricevimento della 

rendicontazione 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per 
percorsi di accompagnamento per aspiranti e neo 
imprenditori 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Commissione 

assegnazione contributi  

60 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

Calcolo contributi per percorsi di accompagnamento 
per aspiranti e neo imprenditori a seguito di 
rendicontazione 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore  60 gg. dal ricevimento della 

rendicontazione 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per 
progetti di promozione economica territoriale 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Giovanna Nipoti Giunta 
60 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

 Calcolo contributi per progetti di promozione 
economica territoriale a seguito di rendicontazione 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Giovanna Nipoti Dirigente IV Settore 90 gg. dal ricevimento della 
rendicontazione 

Individuazione beneficiari ed entità  contributi per 
progetti di innovazione tecnologica (progetto PIU’) 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Giunta 

60 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

Calcolo contributi per progetti di innovazione 
tecnologica (progetto PIU’) a seguito di rendicontazione 

Settore IV - Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 60 gg. dal ricevimento della 

rendicontazione 

Individuazione beneficiari ed entità contributi per lo 
sviluppo innovativo delle Imprese della Provincia di 
Bologna 

Settore IV – Promozione e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 60 gg. dalla ricevuta della domanda  

Individuazione beneficiari ed entità contributi per le 
Imprese penalizzate dai lavori del Cantiere Civis zona 
Mazzini-Levante 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 60 gg. dalla ricevuta della domanda 

Assegnazione  controgaranzia ai confidi (fondo 
straordinario di garanzia camerale)  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 15 gg. dalla ricezione dell’istanza 
inviata dal confidi 

Calcolo entità rimborso a seguito escussione garanzia 
confidi (fondo straordinario di garanzia camerale)  

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV  Settore 30 gg. dalla ricezione della richiesta 

di rimborso inviata dal confidi 

Ammissione ad iniziative promozionali della Camera di 
Commercio di Bologna rivolte al mercato interno 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 

20 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 



Rimborso quote partecipazione non dovute relative ad 
iniziative promozionali della Camera di Commercio di 
Bologna rivolte al mercato interno 

Settore IV – Promozione e 
internazionalizzazione Giuseppe Iannaccone Dirigente IV Settore 

90 gg. dal ricevimento della 
domanda di rimborso 

Ammissione ad iniziative promozionali della Camera di 
Commercio di Bologna rivolte ai mercati esteri 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione 

Barbara Benassai Dirigente IV Settore 
20 gg. dalla scadenza ultima per 
l’invio delle istanze prevista nel 
bando 

Rimborso quote partecipazione non dovute relative ad 
iniziative promozionali della Camera di Commercio di 
Bologna rivolte ai mercati esteri 

Settore IV – Promozione  e 
internazionalizzazione Barbara Benassai Dirigente IV Settore 90 gg. dal ricevimento della 

domanda di rimborso 

Rilascio certificazioni e visti per l’estero Settore IV –Promozione  e 
internazionalizzazione Barbara Benassai Dirigente IV Settore 

Rilascio a vista per certificati 
d’origine e visti; 4 gg. per Carnet 
ATA e altre certificazioni estero 

 
NOTA BENE: AI TERMINI PREVISTI NELLA PRESENTE TABELLA RIFERITI A CONTRIBUTI, DEVONO ESSERE AGGIUNTI I 60 
GG NECESSARI ALLA RAGIONERIA PER PROCEDERE ALLE EFFETTIVE EROGAZIONI  (VEDERE ULTIMO PROCEDIMENTO 
TABELLA II SETTORE, RISORSE FINANZIARIE).   
 
                                 Il Segretario Generale                                                                Il Presidente 
                                 Dott.ssa Giada Grandi                                                                Bruno Filetti 


